UNIVERS DADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ELEICAO PARA DIRETOR E VICE-DIRETOR DAS
UNIDADES UNIVERSITARIAS, INCLUSIVE HUPE E
DIRETOR DE CENTRO SETORIAL, CEPUERJ E REDE SIRIUS
(RESOLUCAO 003/07)

COMUNICADO N.° 37

INSTRUCOES AOSPRESIDENTESDE MESA E AOSMESARIOS

1- ORIENTACAO E APOIO AS MESAS: RESPONSABILIDADE DAS SUBCOMISSOES.

- Receber, guardar e devolver o material de votacao;

- Assegurar amontagem da se¢do e sua operacionalidade;

- Supervisionar aabertura da secéo eleitoral einicio de votagéo;
- Supervisionar o término da votagdo e fechamento da se¢é&o;

- Apoiar eresolver davidas da mesa ao longo da votacao.

1.1- Da Retirada, Guarda e Devolugéo do Material de votacéao

- O Material de votacdo devera ser retirado, mediante protocolo, pelo
Presidente da Subcomisséo respectiva, ou no seu impedimento, por um dos
membros da Subcomissdo. O material devera ser mantido em local seguro,
de acordo com orientagdo da Comissdo Geral, até a montagem da segdo
eleitoral, no dia 27 de novembro de 2007;

- Ao término de cada dia de votacdo, o Presidente da respectiva
Subcomissdo Eleitoral, ou um membro por ele indicado, providenciara a
guarda do material de votacdo, em local seguro, definido pela Subcomisséo,
na presenca de candidatos e/ou seus fiscais e, na auséncia destes, de 2 (duas)

testemunhas devidamente identificadas, sendo estas eleitores ou ndo (lacrar




com fita crepe ou gomada e fazer observacéo na ata da mesa coletora, 0s nomes
e matriculas das pessoas que foram testemunhas);

- Aretiradado material de votacao para prosseguimento do processo dar -
se-a no mesmo local do item anterior pelo Presidente da respectiva
Subcomissdo Eleitoral ou membro substituto, com a antecedéncia minima de
30 (trinta) minutos em relagdo ao horério de inicio da votagéo na respectiva
secdo, na presenca dos candidatos e/ou de seus fiscais, e, ha auséncia destes,
de 2 (duas) testemunhas devidamente identificadas, sendo estas eleitores ou néo,
verificados osrespectivos lacres das urnas e dos demais materiais de votacao;

- Os Presidentes das Subcomissoes Eleitorais manterdo em seu poder
todo o material de votacdo, em lugar seguro, entregando-o mediante
protocolo no local de apuracdo, conforme a orientacdo fornecida pela

Comissao Eleitoral Geral.

1.2- Da montagem da Secéo Eleitoral.

- As Subcomissbes Eleitorais darao todo o apoio para a montagem das
mesas de eleicdo, agindo previamente de formaaassegurar a substituicéo das
diversas mesas durante o periodo de votacdo, nos horarios previstos para as
diversas secdes, bem como solicitar a cessdo de mobiliario necessario junto
a Diregdo das Unidades ou da Comisséo Eleitoral.

- As Subcomissdes Eleitorais entregar do ao Presidente da mesa, no inicio
davotacdo, o material necessario a mesma,

- As Subcomissdes manterdo em seu poder o mapa da constituicdo das
mesas de cada dia resolvendo possiveis problemas advindos do néo

comparecimento de componentes das mesas.

2- ELEICOESA SEREM REALIZADASNAS DIVERSASSEGCOESELEITORAIS
a) Unidades Académicas situadas no Campus Negrdo de Lima, no Pavilh&o
Ameérico Piquet Carneiro e no Pavilh&do Paulo de Carvalho.
Em cada secdo eleitoral serdo realizadas elei¢cdes para Diretor do Centro

Setorial respectivo. (além da eleicdo para Reitor e Vice)



Na eleicdo de Diretor de Centro Setorial havera trés urnas: uma para
docentes, uma para funcionarios e uma para alunos.
Constardo as listagens dos docentes, técnico-administrativos e
alunos da Unidade para cada el eicéo.
ATENCAO: Cada eleitor devera assinar uma listagem da eleicao de
Diregdo de Centro quando for Unidade Académica pertencente ao CCSou CTC

e mais alistagem da eleicao para Reitor e Vice.

b) Unidades Académicas afastadas do Campus Negréo de Lima:
- Faculdadede Tecnologia *
- Instituto Politécnico *
- Faculdade de Formacéo de Professor es *
- Faculdade de Educacéo da Baixada Fluminense *
- Instituto de Aplicagdo Fernando Rodrigues da Silveira

- Escola Superior de Desenho Industrial

Em cada uma seréo realizadas elei¢cdes para Diretor do Centro
Setorial e para Reitor eVice.
A eleicdo para Diretor de Centro Setorial e Reitor e Vice-reitor

dar-se-ade formaigual adas outras Unidades Académicas.

ATENCAO: Cada eleitor deveré assinar duaslistagens.
(*) - Para estas Unidades seréo enviadas urnas de lona para que os técnico-
administrativos lotados na Administracdo Central e que estdo localizados nestas

Unidades possam “votar em separado” para Reitor e Vice-reitor.

a) HUPE
No HUPE seréo realizadas elei¢Oes para Diretor e Vice-diretor do
HUPE e Reitor e Vice-reitor.
Na eleicdo de Diretor e Vice-diretor do HUPE havera 3 (trés) urnas:
uma para docentes, uma para funcionarios técnico-administrativos e outra

paraalunos.



ATENCAO: No total, serdo 3 urnasno HUPE, bem como as duas urnas
eletrbnicas para Reitor e Vice (destinadas aos Técnico-administrativos e

residentes).

3- PROCEDIMENTO NA VOTACAO

3.1-

M ontagem da Secao Eleitoral

a O Presidente da mesa de cada secdo eleitoral devera providenciar a

montagem da respectiva se¢cdo com a antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos, do horario definido pela Subcomisséo Eleitoral respectiva, parainicio

do processo de votacdo nagquela secéo, devendo a mesma funcionar dentro do

periodo definido pela Subcomissao;

b) O Presidente da mesa, junto com 0s mesarios, devera conferir o material

de votacdo e contar o numero de cédulas que se apresentam em cores
diversas. As listagens de cada eleicdo devem permanecer separadas e, se
possivel, haver um mesario responsavel por cada uma. No caso das secOes
eleitorais cujo colégio represente um ndmero maior que 100 (cem) eleitores,
fica facultado a Mesa Coletora a opgdo de contar as cédulas de votacéo
conferindo montantes desse mesmo numero por vez. Desde que esse

procedimento conste em Ata da Mesa Col etora respectiva;

c¢) Em nenhuma hipotese a votagdo devera ser iniciada antes do horério

previsto paraisto;

d) Nos casos em que houver uma unica urna para os 3 (trés) dias, o

rompimento dos lacres das urnas e demais materiais de votagcdo sera feito na
presenca de candidatos e/ou seus fiscais e, na auséncia deles, de 2 (duas)
testemunhas devidamente identificadas na ata de votagdo, podendo ser as
testemunhas eleitores ou ndo. Quando a mesma urna for aberta mais de uma vez
no mesmo dia, devera ser realizado 0 mesmo procedimento da abertura (lacrar

com fita crepe e rubricar pelas testemunhas, etc);

e) Na abertura da secdo, as urnas vazias devem ser submetidas a verificacao

dos presentes, depois lacradas com fita e rubricadas por no minimo trés
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pessoas. Devendo ser anotados na Ata os _nomes e matriculas das

testemunhas . Havendo mais de uma elei¢do na sec¢ao, as anotagoes devem se

referir a cada uma das urnas, especificando a eleicdo a que se refere em cada ata

de mesa coletora respectiva.

f) O Presidente da mesa deve preencher os itens da Ata relativos no inicio

daeleicao;

g) Namontagem da secdo eleitoral, o Presidente da mesa dever a assegurar :

a garantia do sigilo navotacéo;

ainviolabilidade dasurnas;

atranquilidade do trabalho das mesas de votagéo;
facil acesso aos eleitores;

isolamento do espaco destinado a secéo eleitoral.

h) O Presidente da mesa, junto com 0s mesarios, devera organizar o

processo, definir a ordem de votagdo (ex.: votar primeiro em Reitor e Vice e

apos em Diretor do Centro Setorial), bem como indicar local na mesa de

votacao para as cédulas de cada eleicdo (o0 que é facilitado pelas diferentes

cores), juntamente com as listagens correspondentes e, se possivel, destacar

um componente da mesa como responsavel por cada uma.

3.2-
a)

b)

Da votacéo

O eleitor, ao chegar a mesa, devera se identificar como docente,

funcionério técnico-administrativo ou discente, apresentando documento de

identidade.
Encontrado o nome do eleitor, este assinara a listagem da eleicéao
correspondente com caneta azul, preta ou verde, sendo cada cor utilizada

para um mesmo dia de votagdo, com o fim de facilitar a apuragéo.

C)

A cédula, entdo entregue ao eleitor, deve estar assinada pelo Presidente

da mesa e por um mesario. ( S6 devem ser rubricadas poucas cédulas a

cada vez para ndo estragar. Lembramos que as cédulas rubricadas
anteriormente, ndo servirdo para o dia seguinte e que a canetadarubrica

devera coincidir com a cor das assinatur as do mesmo dia)




d) O eleitor vai a cabine indevassavel e retorna com a cédula dobrada,
exibindo & mesa as assinaturas que ficardo por fora, colocando, em
seguida, 0 voto na urna correspondente;

e) E expressamente proibido o uso de caneta ver melha nos locais de votagio

(mesa e cabine) para qualquer finalidade;

No caso de participar de outra eleicdo, realizada na mesma segéo,
volta o eleitor a mesa, assina a listagem correspondente, recebe a cédula
assinada pelo Presidente e um mes&rio, retornando a cabine e, apos exibir
amesa as assinaturas na cédula, coloca o voto na urna correspondente;

f) Caso o voto seja colocado em urna indevida, a ocorréncia deve ser
imediatamente registrada na Ata de votagdo, com todas as informacgdes
possiveis.

g) Da Ata deve constar toda e qualquer substituicdo de membro da mesa,

com a indicagdo da hora de substituicdo, bem como qualguer_outro tipo

de ocorréncia que se apresente, de qualquer maneira referente ao

processo de votacdo;

h) No caso de o nome do eleitor ndo constar das listagens fornecidas,
poderd o mesmo apresentar declaracdo da SRH, confirmando sua
condicdo de docente ou funcionario técnico-administrativo, com o
numero de sua matricula e sua lotacdo, ou declaracdo do DAA ou da SR-2,
confirmando sua condicéo de aluno com direito a votar na elei¢cdo que ali se
processa, fornecendo o nimero de sua matricula e o0 seu curso. Nestes casos,
anexar a declaracéo as listagens de votacéo eregistrar o fato em Ata. Ndo

acrescentar nome algum as listagens.

(Observe os Comunicados n° 32 e 33 sobre quem vota e quem ndo vota.)
i) No caso de o eleitor afirmar ter direito a voto, mas nédo possuir
comprovagéo oficial, o voto deve ser acolhido em separado, preenchendo a
mesa a listagem dos votos em separado com os dados do eleitor e a assinatura

do mesmo. (Esse caso ndo se aplica aeleicdo de Reitor e Vice. O eleitor
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devera ser encaminhado a Comissdo Eleitoral geral para dirimir a
davida)
j) O procedimento do voto em separado é o0 gue se segue:

- entregar a cédulaja rubricada pelo Presidente da mesa e por um mesario,
na cor correspondente ao declarado pelo eleitor

- receber o voto, apés exibidas as assinaturas, e coloca-lo dentro de um
envelope branco, sem nenhuma anotacéo, que devera ser fechado sem colar
e, por sua vez, colocado em um envelope pardo, ambos fornecidos pela
mesa. O envelope pardo sera entdo fechado e colado pelo mesario, que
anotard na sua parte exter na os seguintes dados: nome completo do eleitor,
unidade, matricula, identificacdo do eleitor (docente, funcionario técnico-
administrativo ou discente) e, finalmente, o motivo do voto em separado.

- a parte colada do envelope devera ser rubricada por dois mesariose o
voto em separado colocado na urna;

- Registrar todo o procedimento em Ata de Mesa Coletora da respectiva urna,
observando, principalmente, 0 nome, a matricula e a assinatura do eleitor.
OBSERVACAO: 0 acatamento final do voto em separado sera decidido
pela mesa de apuracdo e pela Subcomissdo Eleitoral respectiva, no

momento da apuracao dos votos.

a) A listagem dos votos em separado € a mesma ao longo de cada dia de
votacdo; portanto, nas trocas de Presidente de mesa durante o periodo de
votacdo, o Presidente que esti saindo deveré anotar na ata o nimero de

votos em separado que recebeu, para posterior conferéncia.

3.3- Término da Votacdo e Fechamento da Secéo Eleitoral
a Em nenhuma hipdtese a votacdo podera terminar antes do horério
definido pela Subcomisséo respectiva;
b) O horario de término de votacdo poder& ser prorrogado, caso existam
eleitores aguardando para votar. Neste caso, o Presidente da mesa fara
distribuir senhas rumeradas aos que ja estiverem aguardando na fila no

horério previsto para o término da votacao;



c) O fechamento da secéo eleitoral sera feito pelo Presidente da ultima
mesa de votacao do dia;
d) No fechamento, o Presidente da ultima mesa do dia devera conferir o

material de votacdo, contar e anotar em Ata 0 numero de cédulas nao

utilizadas, bem como datar e assinar a Ata de votacéo no espaco reservado

para o fechamento da secado eleitoral:

e) Asurnas e demais materiais de votacao seréao lacradas pelo Presidente
da mesa na presenca dos candidatos e/ou de seus fiscais e, ha auséncia
destes, de 2 (duas) testemunhas devidamente identificadas na Ata de votagao,
podendo ser as testemunhas eleitores ou néo.

f) O local de entrega das urnas sera definido pela respectiva Subcomisséo
Eleitoral.

UERJ, em 23 de novembro de 2007.

ROSANGELA MARTINS ALCANTARA ZAGAGLIA
PRESIDENTE DA COMISSAO ELEITORAL GERAL



